
Pfarrfest planen: Schritt-für-Schritt-

Checkliste
Zum Abhaken - aus der bvents-Eventwelt.

3-4 Monate vorher: Grundlagen schaffen

Organisations-Team zusammenstellen und Aufgaben klar verteilen
Verantwortliche für Programm, Gastronomie, Kinderprogramm und Technik benennen.

Location klären: Kirchplatz, Pfarrheim oder angrenzende Freifläche
Wetterschutz durch Zelt einplanen.

Externe Anbieter (Caterer, Musik, Zelt) frühzeitig anfragen
Beliebte Anbieter sind in der Sommersaison früh ausgebucht.

4-6 Wochen vorher: Programm und Einladung

Einladungen erstellen: herzlich, mit Datum, Uhrzeit und Ort auf einen Blick
"Bring deine Familie, deine Nachbarn, einfach jeden mit" schafft eine offene Atmosphäre.

Einladung über mehrere Kanäle verteilen
Aushang, Pfarrbrief, soziale Medien der Pfarrei, Flyer im Quartier und Mundpropaganda kombinieren.

Programm konkretisieren: Gottesdienst, Mittagessen, Kinderprogramm, Musik, Tombola
Gottesdienst nahtlos ins Fest überleiten - kurze Begrüßung auf dem Kirchplatz als Brücke.

Eine Person ausschließlich für das Kinderprogramm benennen
Bewährt: Hüpfburg, Schminkstand, Bastelstation, Sackhüpfen - Jugendliche als Betreuer einbinden.

Musikalisches Programm staffeln
Klassisches am Mittag, Lebhafteres am Nachmittag; Musikpausen bewusst einplanen.

1-2 Wochen vorher: Organisation finalisieren

Erlöszweck der Tombola festlegen und transparent kommunizieren
Klare Kommunikation, wohin der Erlös fließt, erhöht die Spendenbereitschaft spürbar.

Technik sicherstellen: Mikrofon, Lautsprecher, Strom für Hüpfburg und Licht

Am Festtag und danach

Ablauf begleiten: Gottesdienst → Mittagessen → Kaffee & Kuchen → Programm
Stille Momente zwischen Programmpunkten lassen Raum für Gespräche - wertvoller als lückenlose

Beschallung.

Fotos und Bildmaterial sichern für Pfarrbrief und nächste Einladung
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