
Abiball planen: Die Schritt-für-Schritt-

Checkliste
Zum Abhaken - aus der bvents-Eventwelt.

10-12 Monate vorher: Komitee und Grundstruktur

Organisations-Komitee gründen, bevor irgendetwas anderes passiert
Empfohlen: sieben Personen mit klaren Rollen - Finanzen, Location, Programm, Catering, Dekoration, Outfit,

Kommunikation.

Rollen schriftlich verteilen und wöchentliche Kurzmeetings ansetzen
20 Minuten reichen, damit alle auf dem gleichen Stand bleiben.

Erste Locations recherchieren und mindestens drei Favoriten gleichzeitig anfragen
Gute Locations in Großstädten sind oft ein Jahr im Voraus ausgebucht.

8-10 Monate vorher: Location und Budget  sichern

Finanzierungsplan aufstellen: Stufenkasse, Eintrittsgelder und Sponsoren
Sponsorenanfragen brauchen ein konkretes Angebot - z. B. Logo auf dem Programm oder Erwähnung auf der

Bühne.

6-8 Monate vorher: Programm und Dienstleister buchen

Cateringformat entscheiden: Buffet für flexibles Timing oder Dinner für mehr Struktur
Allergien und Ernährungsweisen im Jahrgang vorab abfragen - vegetarische und vegane Anteile werden oft

unterschätzt.

4-6 Monate vorher: Outfits und Feinschliff

Mit der Kleidsuche beginnen - nicht später als vier Monate vor dem Abiball
Beliebte Schnitte und Farben sind in der Hochsaison März bis Mai schnell vergriffen.

Änderungsschneiderei einplanen: zwei bis drei Wochen Vorlauf beim Schneider

einkalkulieren
Auch Kleider von der Stange brauchen häufig Anpassungen an Länge, Taille oder Trägern.

Detaillierten Minute-für-Minute-Ablaufplan für den Abend erstellen
Verhindert, dass der offizielle Teil zu lang zieht und die Energie der Party bremst.
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